
 

 

Piacenza, 23/03/2021 
 

Al sito dell’Istituto Scolastico 
All’attenzione dei docenti del Quinto 
Circolo Didattico 

 
 
 

OGGETTO:   AVVISO   PUBBLICO   DI   SELEZIONE      PERSONALE   DOCENTE   INTERNO  
ALL’ISTITUZIONE SCOLASTICA PER FORMARE GLI ASSISTENTI 
AMMINISTRATIVI DEL V CIRCOLO SULLA DIGITALIZZAZIONE DELLA 
MODULISTICA RELATIVA ALLE ASSENZE  ATTRAVERSO L’APPLICATIVO 
“NUVOLA” 

 
 
 

Questa Amministrazione rende noto l’intento di procedere, nel rispetto dei principi di trasparenza e di 
parità di trattamento, alla selezione di un docente interno per la formazione del personale amministrativo 
del 5° Circolo. 

   
  Oggetto della prestazione, durata, luogo. 

La prestazione consisterà nell’espletamento di 4 lezioni di 2 ore ognuna (8 ore complessive), per guidare il 
personale amministrativo alla digitalizzazione della modulistica relativa alle assenze, attivando i servizi di 
segreteria digitale dell’applicativo “Nuvola”. Le attività si svolgeranno entro il giorno 30 aprile in orario 
pomeridiano (extrascolastico) presso l’aula riunioni del plesso “Vittorino da Feltre”. 
 
Requisiti ai fini della candidatura: 
I candidati dovranno dimostrare di possedere i seguenti titoli: 

- essere docenti presso il nostro istituto da almeno quattro anni:   
- essere in possesso delle competenze informatiche necessarie al fine di svolgere il suddetto incarico 

(eccellente conoscenza di microsoft office; di servizio web, in ambiente cloud computing, di 
memorizzazione e sincronizzazione online); 

- conoscere in maniera approfondita Madisoft ed i suoi applicativi, in particolar modo quelli relativi alla 
gestione della modulistica riguardante il personale  

 
 

 

 
                                      Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 

DIREZIONE DIDATTICA QUINTO CIRCOLO 
Via Manfredi, 40 –  PIACENZA 

Tel. 0523/458285/462913    Fax 0523/716068 
e-mail  pcee005008@istruzione.it 

C.F. 80010210336  - sito: www.quintocircolopc.edu.it 
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Destinatari:  
Il corso sarà rivolto alle 4 assistenti amministrative in servizio presso il nostro Istituto 

   
Compenso  
E’ previsto un compenso orario lordo dipendente di € 41,32 per ogni ora di formazione  

 
Vista l’urgenza, si invitano tutti i docenti a proporre la candidatura entro le ore 12.00 del giorno 
30/03/2021 compilando il MOD. Allegato A (istanza di partecipazione) corredato da curriculum vitae 
mediante consegna a mano in busta chiusa, oppure all’indirizzo di posta elettronica certificata 
pcee005008@pec.istruzione.it. 
 
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI E TUTELA DELLA RISERVATEZZA 

I dati forniti dai docenti saranno trattati dall’Istituto in conformità al GDPR UE 679/2016 e del D.lgs. n.  
196/2003, esclusivamente per le finalità connesse al presente avviso 

 

INFORMAZIONI E RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Eventuali informazioni potranno essere richieste direttamente al responsabile del procedimento Dott.ssa 
Monica Caiazzo ai seguenti recapiti: tel.0523-458285 ;  e-mail pcee005008@istruzione.it 

  

Il presente avviso viene pubblicato all’albo pretorio on line sul sito http://www.quintocircolopc.edu.it 

 

 
                 La Dirigente Scolastica 

                       Dott.ssa  Monica Caiazzo 
                                                                                        (firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  

       e per gli effetti dell’art.3 c.2 del D.Lgs. 39/93) 
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